
คูมือประชาชนในการเตรียมเอกสารติดตองานทะเบียนราษฎร ฝายปกครอง  สํานักปลัดเทศบาล เทศบาลเมืองบุรีรัมย

สูติ
บัต

รห
รือ

สํา
เน

าท
ะเบี

ยน
คน

เกิ
ด

มร
ณบ

ัตร
หร

ือส
ําเน

าท
ะเบี

ยน
คน

ตา
ย

ทะ
เบ

ียน
บา

นฉ
บับ

เจ
าบ

าน

ทะ
เบี

ยน
สม

รส
 (ค

.ร.
3)

ทะ
เบ

ียน
หย

า (
ค.

ร.7
)

บัต
รป

ระ
จํา

ตัว
หน

ังส
ือรั

บร
อง

กา
รเกิ

ด 
(ท

.ร.
1/

1)
 ถ

ามี
ผูรั

กษ
าพ

ยา
บา

ลโ
ดย

อา
ชีพ

หนั
งสื

อรั
บร

อง
กา

รต
าย

 (ท
.ร.

4/
1)

 ถ
าม

ีผูรั
กษ

าพ
ยา

บา
ลโ

ดย
อา

ชีพ

ใบ
สุท

ธ/ิ
ปร

ะก
าศ

นีย
บัต

ร/
ทะ

เบ
ียน

นัก
เรีย

น

ใบ
สํา

คัญ
ทห

าร
กอ

งเกิ
น 

(ส
.ด.

9)

หน
ังส

ือเ
ดิน

ทา
ง (

ปร
ะเท

ศไ
ทย

)

ใบ
สํา

คัญ
ปร

ะจ
ําตั

วค
นต

าง
ดา

ว

หน
ังส

ืออ
นุญ

าต
ให

รว
มใ

ชชื่
อส

กุล

หนั
งสื

อส
ําคั

ญท
ะเบ

ียน
ชื่อ

สกุ
ล 

(ช
.2)

หน
ังส

ือส
ําคั

ญท
ะเบ

ียน
ชื่อ

ตัว
 ชื่

อร
อง

 (ช
.3)

หนั
งสื

อส
ําคั

ญท
ะเบ

ียน
รว

มใ
ชช

ื่อส
กุล

 (ช
.4)

แจ
งค

วา
มส

ําน
ักท

ะเบี
ยน

ที่ผ
ูรอ

งมี
ชื่อ

อย
ู

หล
ักฐ

าน
เล

ขห
มา

ยก
าร

ทํา
บัต

รเด
ิม

ใบ
แจ

งย
าย

ที่อ
ยู 

ตอ
นท

ี่ 1
 แ

ละ
ตอ

นท
ี2่

หนั
งสื

อม
อบ

หม
าย

ให
มา

ดํา
เนิ

นก
าร

แท
น

หน
ังส

ืออ
นุญ

าต
ปล

ูกส
รา

งอ
าค

าร
/ส

ัญญ
าซ

ื้อข
าย

อา
คา

ร

หนั
งสื

อย
ินย

อม
จา

กเ
จา

ขอ
งท

ี่ดิน
/ส

ัญญ
าเช

าดิ
น/

สัญ
ญา

เช
าอ

าค
าร

รูป
ถา

ยห
นา

ตร
ง 2

x3
" จ

ําน
วน

 2
 รูป

ทะ
เบี

ยน
สํา

มะ
โน

คร
ัว 

24
80

.90
 ท

ะเบี
ยน

บา
น 

24
99

แบ
บแ

ปล
นก

อส
รา

ง 5
 ชุ

ด 
พร

อม
รา

ยก
าร

คํา
นว

ณ

โฉ
นด

ที่ด
ินพ

รอ
มส

ําเน
าโ

ฉน
ดที่

ดิน

หล
ักฐ

าน
แส

ดง
วา

เป
นน

ิติบ
ุคค

ล 
หุน

สว
นบ

ริษั
ท

ใบ
อนุ

ญา
ตวิ

ชา
ชีพ

วิศ
วก

รร
มค

วบ
คุม

/ส
ถา

ปต
ยก

รร
มค

วบ
คุม

พย
าน

บุค
คล

ระ
ยะ

เวล
าที่

กํา
หน

ดใ
หด

ําเนิ
นก

าร
ภา

ยใ
น(

วัน
)

อัต
รา

คา
ธร

รม
เน

ียม
 (บ

าท
) (

ไม
ตอ

งเส
ียค

าธ
รร

มเ
นีย

ม)

คําแนะนําการขอเลขหมายประจําบาน1. 15

2. หลักฐานแสดงการเปนเจาบาน 15
คําแนะนําการขอเลขหมายประจําบาน

การแจงร้ือบาน

บุรีรัมย
ประเภทงานทะเบียนราษฎร

 เอกสารท่ีตองนําไป
 ใชย่ืนเร่ืองราว

2. หลักฐานแสดงการเปนเจาบาน 15

3. 15 พยานบุคคลไดแก

4. 1.- บิดา มารดา ผูอุปการะเล้ียงดู

5. 24 ชม.    - สามี ภรรยา

6. ทันที    - ผูรูเห็นการเกิด ผูทําคลอด

7. 15    - เจาบาน

8. ของตนเองและเจาบาน  เจาบานไดลงชื่อยินยอมในชองเจาบาน  15    - เพ่ือนบาน

9. ของตนเองและเจาบาน      เจาบานและหรือผูแจงยาย -  ผูยินยอมใหยายเขาแลว 15    - กํานัน ผูใหญบาน กรณีอยู

10.      เปนคนตางดาว 15      นอกเขตเทศบาล

11. ของตนเองและเจาบาน 15 2. - พยานแวดลอมกรณี 2 คน ไดแก

12. ของตนเองและเจาบาน 15    - ผูมีฐานมั่นคงเปนที่ยอมรับ

13. ทันที      นับถือของท่ีอื่นซ่ึงมีภูมิลําเนา

14. 60      อยูในทองท่ีน้ันติดกัน

15. 60      ไมนอยกวา 5 ป   ขาราชการ

16. 60 20      สัญญาบัตรขึ้นไป(ขาราชการ 3-

การแจงยายเขา (เจาบานไปแจงเอง)

การแจงยายเขา (ผูมีชื่อในทะเบียนบานไปแจงแทนเจาบาน)

การแจงร้ือบาน

การแจงเกิดภายในกําหนดเวลา

การแจงเกิดเกินกําหนด-การเพ่ิมชื่อ

การแจงยายออก (ผูไมมีชื่อในทะเบียนบานแจงแทนเจาบาน)

ขอมีบัตรประจําตัวประชาชน (บัตรเดิมหาย/ชํารุด)

ขอมีบัตรประจําตัวประชาชน (บัตรเดิมหมดอาย)ุ

การแจงยายออก (ผูมีชื่อในทะเบียนบานแจงแทนเจาบาน)

การแกไขรายการในเอกสารทะเบียนราษฎร

ขอมีบัตรประจําตัวประชาชน (อายุ 7 ป บริบูรณ)

การแจงยายออก (เจาบานไปแจงเอง)

การจําหนายชื่อผูตายออกจากทะเบียนบาน

การแจงตาย

การแจงยายเขา (ผูไมมีชื่อในทะเบียนบานไปแจงแทนเจาบาน)

16. 60 20      สัญญาบัตรขึ้นไป(ขาราชการ 3-

17. 60 20 ระดับ 3  ขึ้นไป)ขอมีบัตรประจําตัวประชาชน (เปล่ียนชื่อตัว-ชื่อสกุลทะเบียนบาน)

ขอมีบัตรประจําตัวประชาชน (บัตรเดิมหาย/ชํารุด)


